
Aida Ausweis-Informations-Datensysteme GmbH

Ablauf 
Schulungsbereiche, Themenübersicht 
Ziel dieser Grundschulung ist es, den Teilnehmern einen 
einfachen und strukturierten Einstieg ins AIDA zu 
ermöglichen. Wir behandeln in dieser Schulung vor allem 
die grundlegendsten Funktionen von AIDA, welche fast 
täglich benötigt werden. Hierzu gehört beispielsweise 
das Informationstableau, die Kalender, die 
Journalkorrektur, Korrekturen im allgemeinen, 
Zuordnungen, Urlaub und vieles mehr.  

Außerdem möchten wir den Teilnehmer den Aufbau von 
AIDA näher bringen und wie mit AIDA einfach und 
effizient gearbeitet werden kann.  
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Sind Sie 
Neuling im AIDA? 

Dann ist eine Schulung für 
Einsteiger genau das richtige 
für Sie. Hier lernen Sie die 
typischen Abläufe und den 
Umgang mit den alltägliche 
Funktionen ganz von Vorne 
und zwar Schritt für Schritt. 

Noch nie eine 
Basisschulung im 
AIDA gehabt? 

Auch dann sind Sie genau 
richtig, denn selbst für 
Personen mit ersten 
Erfahrungen kann eine 
Basisschulung hilfreich sein. 
Hier lernen Sie wie AIDA 
funktioniert, was dahinter 
steckt und wie Sie am 
effizientesten damit arbeiten 
können. 

Nicht das richtige 
Schulungsthema? 

Schreiben Sie uns doch Ihre 
Themenwünsche an die 
info@aida-bl.de.

SCHULUNG 
	 Einsteigerschulung Zeiterfassung



Aida Ausweis-Informations-Datensysteme GmbH

Voraussetzung  
persönliche Eigenschaften, Schulungsmaterial 
Für diese Schulung sind absolut keine Vorkenntnisse im AIDA notwendig. Wir fangen wirklich 
bei null an und arbeiten uns Schritt für Schritt nach oben. 

Für die Schulung wird ein Windows-Rechner (empfohlen ab Windows 10), bestenfalls ein 
Notebook benötigt. Die Schulungsteilnehmer verbinden sich per Remotedesktopverbindung 
auf unseren Schulungsserver. Auf diesem Server befindet sich bereits die AIDA7 Software mit 
einer Demo-Testdatenbank und allen benötigten Schulungsunterlagen. Die Schulung erfolgt 
anhand des Basisleitfaden PZE für AIDA 7. Es wird außer der Windows Standardanwendung: 
„Remotedesktopverbindung“ keine weitere Software benötigt. Sämtliche Unterlagen stellen 
wir den Teilnehmern zur Verfügung. 

Sofern kein eigener Rechner zur Verfügung steht, gibt es auch die Möglichkeit von uns einen 
Rechner auszuleihen (sofern noch ein Geräte vorrätig, Preis siehe Punkt Grundlegendes | 
Kosten). 

Grundlegendes  
Termine, Kosten, Schulungsort, sonstiges  
Der nächste Schulungstermin findet am 06.10.2026 von 8:30 (Start der Schulung um 9:00)  
Uhr bis ca. 15:30 Uhr, im Sportheim Rosswangen in 72336 Balingen statt. Für Getränke und 
Essen ist gesorgt, die Teilnehmer müssen also nichts außer einem Rechner und Motivation 
mitbringen. Pro Schulungstermin sind min 3x Anmeldungen Voraussetzung, ansonsten werden 
die angemeldeten Teilnehmer spätestens 2 Woche vor dem Termin informiert. Änderungen an 
Terminen vorbehalten.  

Die Teilnehmer werden mit dieser Schulung AIDA-Zertifiziert. Damit sind die Teilnehmer 
berechtigt mit Pflegevertrag kostenlosen Support zu erhalten. Des Weiteren erhalten 
Teilnehmer dieser Basisschulung 10% Rabatt auf aufbauende Erweiterungsschulungen. 

Kosten: 

Alle Preise zzgl. gesetzlicher MwSt.

Seminar/erster Teilnehmer (pro Kunde) 500 EUR

Seminar/jeder weitere Teilnehmer  (pro Kunde) 250 EUR

Leihgebühr Schulungsrechner/pro Teilnehmer 35 EUR
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